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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет единые требования по ведению электронного классного журнала в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 18» - далее Школа, разработано в соответствии со следующими нормативными актами:

-  Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный Закон от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных актах»;

- Письмо Министерства образования и науки РФ от 13.08.2002 № 01-51-088ин «Об организации использования информационных и коммуникативных ресурсов в образовательных учреждениях»;

- Распоряжение правительства РФ от 17.12.2009 № 1999-р «Об утверждении сводного перечная первоочередных муниципальных и государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями».

1.2. Электронный журнал (далее по тексту ЭЖ) является заменой бумажного классного журнала.
1.3. Ведение ЭЖ является обязательным для каждого учителя и классного руководителя.

1.4. ЭЖ называется электронный сервис Дневник.ру (включая базу данных), предоставляемый семь дней в неделю 24 часа в сутки.

1.5. Пользователям ЭЖ являются: администрация школы, учителя, другие педагогические работники школы, обучающиеся, их родители (законные представители).

2. Цели и задачи
2.1. Целью ЭЖ является своевременное информирование родителей обучающихся (законных представителей) о ходе и содержании образовательного процесса, о пропусках и посещении занятий, оценках в ходе текущей аттестации, результатах промежуточной аттестации обучающегося.

2.2. Задачами использования ЭЖ являются:

- автоматизация учета, контроля и хранения информации об успеваемости и посещении занятий обучающимися;
- вывод информации на бумажный носитель для использования в виде документа в соответствии с действующим российским законодательством;

- обеспечение оперативного доступа к информации об успеваемости и посещении занятий обучающимися;

- автоматизация составления отчетов учителей;

3. Порядок работы с ЭЖ.
Права и обязанность, ответственность сторон.

3.1. Права сторон.
- все пользователи имеют право доступа круглосуточно и ежедневно, исключением являются ситуации связанные с работой системы Дневник.ру.
- все пользователи имеют право на консультации по вопросам ведения ЭЖ.

- все учителя имеет право на обеспечение рабочего места для заполнения ЭЖ, в определенное работодателем время, в частности в кабинете информатики не во время занятий обучающихся.

3.2. Обязанности.

а) учитель обязан:

- ежедневно вносить тему занятия, сведения о посещаемости, успеваемости и домашнее задание, исключением могут служить следующие случаи, года домашнее задание не задается: музыка, ИЗО, физкультура, курс православной культуры, внеурочная деятельность и реализация программ ДО, элективные и факультативные курсы, первые классы и в случае если уроки спаренные может быть записано одно домашнее задание;

- в случае замены, заменяющий учитель заполняет ЭЖ в установленном порядке;

- выставлять отметки за контрольные работы не позднее, чем после 3-х дней после проведения, за другие письменные работы в течение трех дней, за творческие работы по литературе и русскому языку за неделю;
- выставлять итоговые отметки до окончания учебного периода (за исключением, случае, когда используется безотметочная система оценки: первые классы, православная культура, внеурочная деятельность и реализация программ ДО);
- своевременно устранять замечания заместителя директора.

б) Администратор обязан:
- обеспечивать обновление ПО ЭЖ;

- консультировать по вопросам ведения ЭЖ.

в) классный руководитель обязан:

- своевременно заполнять в своей компетенции и следить за актуальностью сведений в ЭЖ;

- вести ежедневный и еженедельный учет посещаемости;

- информировать родителей (законных представителя) об успеваемости и посещаемости обучающихся в соответствии с настоящим положением;

- организовывать сбор документов, касающихся защиты персональных данных;
- предоставлять заместителю директора письменные отчеты ЭЖ.

г) заместитель директора (УВР) обязан:

- предоставлять списки обучающихся до 1 сентября;

- осуществлять контроль ведения ЭЖ;

- формировать требуемые отчеты по ЭЖ;

- устранять замечания и добивать устранения замечаний учителями и классными руководителя по ведению ЭЖ;

- проверять копии ЭЖ на бумажном носителе и сдавать для архивации секретарю школы.

4. Отчетные периоды. 
4.1.
не менее двух раз в четверть или четырех раз в полугодие проводится контроль заместителя директора ведения ЭЖ.
4.2. отчеты учителя по успеваемости и посещаемости создаются по итогам четверти, полугодия, года, по просьбе родителя.

5. Заключительные положения.
5.1. Запрещается разглашать свой пароль и логин.

5.2. Запрещается допускать обучающихся к работе с ЭЖ под логином и с паролем учителя.[image: image2.png]
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